	
	
	

	ПОСЛУЖНОЙ СПИСОК

или CURRICULUM VITAE (CV)

	Ваше имя


CV 
Адрес:

Почтовый индекс и регион
                        дата
Номер телефона

Адрес электронной почты


	При желании можете поместить здесь своё фото
	

	
	Личные данные

	Ваше имя и дата рождения

	
	
	


	Например:

Московский университет, преподаватель, 1980-1985

Курсы финского языка, «Моника», 2005
	Образование
	Какие школы и курсы Вы закончили. Не забудьте указать также образование, которое Вы получили на родине.

	
	
	

	Например:

Городская школа, классный руководитель, 1985-2004

Фирма Ою, помощник бюро, 2004-2005

* отправка по почте, телефонный коммутатор, организации собрания 
	Опыт работы
	Укажите Ваш опыт работы. Обычно опыт последней работы указывается в первую очередь. Но если ранее проделанная работа, например, на родине, является значительно важнее, то можете указать её в числе первых.

	
	
	

	Например:

Русский, 
родной язык

Английский,
хорошо

Немецкий,
удовлетворительно
	Знание языка
	Укажите, какими языками Вы владеете, оцените уровень Ваших знаний.

	
	
	

	Например:

Word, Excel, PowerPoint, Access, internet
	Навыки АОД
	Укажите, с какой информационной техникой Вы работаете и какими программами Вы пользуетесь.

	
	
	

	Например:

Хоровое пение и катание на лыжах
	Увлечения
	Увлечения говорят о Вашей личности. Они могут сослужить пользу на новом рабочем месте.

	
	
	

	Например:

Специалист по трудоустройству иммигрантов, Майя Мейкяляйнен

maija.meikalainen@yritysoy.fi

	Рекомендующие лица
	Имя рекомендующего лица и контактные данные. Не забудьте попросить разрешение рекомендующего лица!


