ANSIOLUETTELO


eli CURRICULUM VITAE (CV)

Esimerkiksi:

Pietarin yliopisto, opettaja, 1980-1985

Suomenkielen kurssi, Monika, 2005

Esimerkiksi:

Kaupungin ala-aste, luokanopettaja, 1985-2004

Firma Oy, toimistoapulainen, 2004-2005

* postitus, puhelinvaihde, kokousjärjestelyt

Esimerkiksi:


Venäjä, 
äidinkieli


Suomi,
hyvä


Saksa,
tyydyttävä


Esimerkiksi:


Word, Excel, PowerPoint, Access, internet


Esimerkiksi:


Kuorolaulu ja hiihtäminen

Esimerkiksi:


Kotouttaja, Maija Meikäläinen

maija.meikalainen@yritysoy.fi
Sinun nimesi			CV 


Osoite


Postinumero ja kunta		päiväys


Puhelinnumero


Sähköpostiosoite














Henkilötiedot		Nimesi ja syntymäaikasi





Koulutus	Mitä kouluja ja kursseja olet käynyt. Muista merkitä myös kotimaassa suoritettu koulutus.








Työkokemus	Listaa työkokemuksesi. Yleensä uusin työkokemus laitetaan ylimmäksi. Jos kuitenkin aikaisempi esimerkiksi kotimaassa tehty työ on huomattavasti tärkeämpi, voit laittaa sen ylimmäksi. 





Kielitaito	Kerro, mitä kieliä osaat ja arvioi osaamisesi taso.











Atk-taidot	Kerro, mitä tietotekniikan taitoja osaat – mitä ohjelmia osaat käyttää.





Harrastukset	Harrastukset kertovat persoonallisuudestasi. Niistä voi olla hyötyä uudessa työpaikassa.





Suosittelijat	Suosittelijan nimi ja yhteystiedot – muista pyytää suosittelijalta lupa!





Voit halutessasi laittaa tähän kuvasi








