TYÖPAIKKAHAKEMUS


Hakemus saa olla yhden sivun (A4) pituinen.


Esimerkiksi:

Haen suomen kielen opettajan tehtävään.

Olen ollut monta vuotta kielten opettajana 
kotimaassani ja haluaisin jatkaa opettajan työtä 
myös Kajaanissa. Koska olen itse 
maahanmuuttaja, uskon siitä olevan hyötyä 
Monika-keskuksen opetustehtävässä.


Esimerkiksi:


Olen opiskellut suomea aktiivisesti kotona ja

kursseilla. Olen nyt valmis

työskentelemään suomen kielellä.

Minulla on iloinen ja rauhallinen perusluonne. 
Olen innokas oppimaan uutta. 

Sinun nimesi		                 HAKEMUS


Osoite


Postinumero ja kunta	                 päiväys


Puhelinnumero


Sähköpostiosoite








Työnantajan nimi


Osoite


Postinumero ja kunta


Kirjoita tähän, mistä sait tietää avoimesta työpaikasta, esim. Kainuun


Sanomat, 20.8.2006 


Viitetieto 





OTSIKKO HAETTAVASTA TYÖPAIKASTA,�esim. SUOMEN KIELEN OPETTAJA





Kerro, mitä työtä olet hakemassa ja miksi olet kiinnostunut juuri tästä työstä. Tämä kappale on tärkein! Tämän perusteella työnantaja päättää, jatkaako hän lainkaan hakemuksen lukemista loppuun.





Kerro niistä tosiasioista - osaamisestasi, taidoistasi sekä persoonallisuudenpiirteistäsi, joista on hyötyä juuri tähän tehtävään ja joiden vuoksi juuri sinä olisit sopivin tähän työhön.


Älä kuitenkaan kirjoita samoja asioita kuin CV:ssä.





Jos pyydetään esittämään palkkatoivomus, esitä se loppukappaleessa. Kerro, että olet halukas esittelemään itseäsi ja keskustelemaan työnantajan kanssa tarkemmin työtehtävästä.





	Ystävällinen lopputervehdys








		                      Muista allekirjoittaa hakemuksesi!


Allekirjoitus





LIITE	CV





Voit halutessasi laittaa tähän kuvasi








