طلب عمل



يجوز أن يحرر طلب العمل من صفحة واحدة قياس أ4

مثال:
أطلب وظيفة مدرس لغة فنلندية. لقد عملت لسنوات عديدة كمدرس لغات في وطني وأود أن أتابع مهنة التدريس في كاياني أيضاً. وبما أنني مهاجر، فإني أعتقد أن لذلك فائدة لمركز مونيكا أيضاً في المهمات التدريس.

مثال:
لقد درست اللغة الفنلندية دراسة مكثفة في البيت وشاركت في الدورات التعليمية. وأنا الآن جاهز للعمل باللغة الفنلندية. أتصف شخصياً بطبيعة بهيجة وهادئة ولدي شغف بتعلم الأشياء الجديدة.  
الإسم		                 طلب


العنوان


الرمز البريدي والبلدة	                 التاريخ


رقم الهاتف


البريد الإلكتروني








إسم رب العمل


العنوان


الرمز البريدي والبلدة





أكتب هنا، من أين تعرفت على وجود مكان عمل شاغر، مثلاً بواسطة إعلان في جريدة كاينون سانومات 20/8/2006 


المعلومات الإشارية 





عنوان مكان العمل الشاغر المطلوب


مثلاً: مدرس لغة فنلندية





أذكر هنا طبيعة العمل الذي تطلبه ولماذا أنت مهتم بهذا العمل بالذات. إن هذه الفقرة هي الأهم في هذا الطلب! إذ أنه بناء عليها سيقرر رب العمل متابعة قراءة الطلب حتى نهايته أو سيهمله.  





أذكر أيضاً الحقائق والوقائع التي تعزز طلبك  - مثلاً مهاراتك الفنية وخصائصك الشحصية التي لها فائدة لتعزيز طبلك لهذا العمل بالذات والتي تبين أنك أنت بالذات أنسب شخص له. ولكن إنتبه أن لا تكرر ما هو مكتوب في سجل السيرة الشخصية. 





وإذا إحتوى طلب العمل الشاغر إقتراح راتب معين تطلبه أنت فعليك أن تذكر ذلك في الفقرة الأخيرة من نص الطلب. أذكر أيضاً أنك مستعد وراغب في مقابلة ممثل رب العمل ومناقشته بشكل أدق وأوسع عن مهمة العمل.





ينهى النص بتقديم فائق الإحترام





لا تنسى أن توقع الطلب                                                       





التوقيع





ملحق            السيرة الذاتية (CV)





إذا رغبت  فبإمكانك  لصق   صورتك الشمسية هنا








